FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA
EJERCITO NACIONAL

i
CENTRAL ADMINISTRATIVAY CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSOANL

INFORME DE GESTION No.

UNIDAD APOYADA: CENACPER

004

Bogota (Cundinamarca), Junio 2023

-

No. DEL CONTRATO

012-CENACPERSONAL-2023

FECHA
SUSCRIPCION
CONTRATO

28 DE FEBRERO DE 2023

POLIZA
SEGUROS

DE

No. De la Péliza : 14-46-101090148 :
Entidad que expide la pdliza: Seguros del Estado

CRP

Fecha del certificado de aprobacnon de Ia Pohza 01.’03.’2023
No. 50523

Fecha expedicion 28/02/2023 &

Unidas/Sub-unidad ejecutora CENAC PERSONAL

Dependencia; GESTION DOCUMENTAL" . & =

Posicién catélogo de gasto (02 02-02- 008—003 09)

Fuente: NACION
Recurso 10
Valor: $7.200.000

FECHA _
EJECUCION
CONTRACTUAL

INICIO

01 1’03."2023

CONTRATISTA

Nombre completo JOHN JAIRO ARIAS OSORIO
Identificacién 72,430.410"

Nacionalidad Colombiana

KRA 97 C 72-10 SUR BOSA RECREO

Telefono de contacto 3108207994

E-mail de contacto: jhonari1981@gmail.com

SUPERVISOR

Nombre completo: SP. Jorge Armando Mejia Quevedo
Cargo: Administrador Gestién Documental
Resolucién de nombramiento (00000088 de 12 de enero de 2023)

OBJETO

‘| PRESTAR 'LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN EL AREA DE

GESTION DOCUMENTAL DE LA CENAC ESPECIALIZADA DE PERSONAL

CONTRAGTUAL |
- | 1. Apoyar en el manejo de la plataforma ORFEO, para verificar los
‘'documentos que archiva la central administrativa y contable de personal.

OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

2. Apoyar al jefe de gestion documental del CENAC PERSONAL en la
organizacién del archivo documental aplicando la directiva 1016 de 2016.
3. Apoyar y acompaniar a los procesos del CENAC de personal en la
aplicacion del proceso de gestion documental (procesos, procedimientos,
formatos y directivas).

4. Realizar los tramites correspondientes para la entrega de los acervos
documentales

5. Apoyar en las capacitaciones en temas de gestion documental al
personal del CENAC.

6. La documentacion que se genere en virtud del cumplimiento de sus
actividades del objeto contractual se debe realizar mediante el sistema de
gestidén documental ORFEO SGD, garantizando con ello la seguridad de
la informacion y la trazabilidad de los procesos.

7. Cumplir con las metas y tareas asignadas por el administrador de
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Gestién Documental de la Cenac de Personal.
8. Apoyar en las demas que sean necesarias y pertinentes durante la
ejecucion del contrato.

OBLIGACIONES CONTRACTUALES GENERALES:

v De conformidad con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012, el
contratista sera responsable por la gestion documental de las
actividades realizadas durante la ejecucion del Contrato, presentando
en el cronograma de actividades y en su informe de forma mensual el
barrido de los documentos en fisico y el término del almacenamiento
del Orfeo hasta el archivo de los documentos.
v’ El contratista debe custodiar y a la terminacién d presente contrato
devolver Ios msumos suminlstros ‘her

examenes de pohgraﬂa y
contratacion. . W :
v Las demas obligaciones establecidas en el estudlo previo, documento
que el contratlst declara conocar. y que hace parte del presente
contrato.
v'  Las demas obllgacmnes que se derlven del objeto del contrato.

2. Apoyar al.jefe de gestlon documental del CENAC PERSONAL en la
orgamzamé del-archi ental aplicando la directiva 1016 de 2016.
X Se realiz elqlevantam:ento de 157 Cajas de Contrato de Bienes o

. Servicios. ntrato de Prestacion de Servicios de archivo del afio 2019

~fisico y sis ematizado dejando organizado segun la directiva 1016 de

3. Apoyar y acompafiar a los procesos del CENAC de personal en la

aplicacién del proceso de gestion documental (procesos, procedimientos,
formatos y directivas).

EJERCITO

PATRIA HONOR
Cra. 46 No, 20B - 99 Edific|
Tel. 4261498 Ext 38813

cenacper@ejercito.mil.co

\www.ejercito.mil.co

COPER - Puente Aranda

ACIONAL © W
EALTAD o




Se realizo plazo para DICRE de riesgos de gestion documental.
Radicado No 2023179011661813 de fecha 31 de Mayo de 2023.
Radicado No 2023179011661983 de fecha 31 de Mayo de 2023.
Radicado No 2023179011437633 de fecha 02 de Junio de 2023.
Radicado No 2023179011450613 de fecha 02 de Junio de 2023.
Radicado No 2023179011439423 de fecha 02 de Junio de 2023.
Radicado No 2023179011435553 de fecha 02 de Junio de 2023.
Radicado No 2023179011450263 de fecha 02 de Junio de 2023.
Radicado No 2023179011538333 de fecha 05 de Junio de 2023.

AN NN Y T N NN

4. Realizar los tramites correspondientes para la entrega de los acervos
documentales

v Se realizo el levantamiento y entrega de Ios expedientes de
Contratos de Bienes o Servicios y Contratos de Prestacion de
Servicios del afio 2019 al archivo de Gestion centralizado CENAC.

5. Apoyar en las capacitaciones en temas de gestlon documental al
personal del CENAC.

v Se realizd el Ultimo acompanamlento y venfcacnon de Gestion
Documental a la seccidn: de Contabll:dad del afo 2019 para
organizacion, alistamiento vy entrega al archivo centralizado CENAC
personal de acuerdo el formato de control asesorias de fecha 19 de junio
de 2023. ‘

7. Cumplir con las metas y tareas asignadas por el administrador de
Gestion Documental de'la Cenac de Personal.
v Se cumplio con la meta de la organizacion y levantamiento de
Contrato de Bienes o Sefvicios y Contrato de Prestacion de Servicios de
archivo del afio 2019 flSICD_ y sistematizado.

CONTAMCONZOG
e Computi i

S et e 7 . 7 usva ehvmanty = L .
0 S XKow] } v
Pt o e

= Facl ateesn =
i Ancars  Capa PESM . E
Sene o sl [] Fegaracens dincio

Parsnaseiss

- = 4 b Red » CENACAYUSS! » scan procescs 2018 » CONTRA
MNombre -
S % cenanpido
i 2 L 172 Contrata de Denes o Semviciou 2073
B Bicitode. .
. 17.3 Contrato de Prestacian de Senvicias 2013
FDecugn £ g apcivd ORGANZADDS 216209
1 Documentor ¢

e f
G ARCHIVO 2016 8YS ERERS a s

EJERCITO NACIONAL © W
PATRIA HONOR LEALTAD icontec -
Cra. 46 No. 208 — 99 Edificio COPER - Puente Aranda W W

Tel. 4261498 Ext. 38813

wa

cenacper@ejercito.mil.co www.ejercito.mil.co



b4

| % | 125 Contualo de Prestacian de Servcies 2013
inkie. Comparir  \Vins

3 [ dee Tl X =

22 Gt rita e aileid

A Rerw rigide
Wiz &
¥ ovargs
= Cocumentos
Eiimigess
| ACTADELEVANTS,

i caazs
| CARPETA B510HN,

T, DCCUMENTACIOH

i Coelrive
B Esteaquipe

@ Red

R ARCHIVG 201375
ELT

B Copar Pegw Vower Cesar SEmnM Castin  Husn
sutess rapige Prase pitsey deste . ar v pesbi ol
rutpapin Grgarain

L] : 3+ 105 Centrato de Prestacion de Servicies 2013
: & Furia de modicacitn
o Aczuizrpide s
[ SELPE
Do m
B Decirges 4
B Documertes #
inigees A
ACTA DE LEVANTARL I m
| A RS L
. CARPETA PS ICHH.
| DecusETACIon
4y Creluive
T Edeequipo
b Red

AN Mp
BN
L
ZLAVH I
RN ET . m.

2003 kY e,
SO S en.

23
TRIGLE 44
WY Lo

Fem
SR R e,
‘ F 4 B
TN e .

PRV RSpm
A WS g
23 g,
BB M
2B m

AV M
IR AN m

TESAMB I am

3 de atchivas

Carpaty deaschiies

Carpets B ity
Corpesh e bivey
Cargets dis achivos

Tirpsts de schive
Carpeta da wembivgs

Carpetn e

i de wobavns

Corpety du seckiver
Cuipata de wrchlon

Capetase
Corpets de archice
Curpets de sreblui
Carpata do s
Carpath de aechives
Caipets s wrehiver
Carpets e avclinst
Catpers sy gichiies
Capeinseardoes
Campeta seezehives
Corpets daneh
Crrpete A srebe
Carpets de archiveny
Carpts e sichiess
Carpais e wickiecs
Tarpeie de sthans
Coprrr drarchves
Compets Searchoes
Ewpets s exchaz

Corpebade sichuny
Corpeta a2 sschivos

Sarpti da withion

Copatede

Carpaty 5o
Cupstaits
Catpets de prities
Corpera e
Corpeeade aivic
L

Corpetn o wetions

Capets e achves
Carpeta de amshiver
Carpesa dr sntlvioot
Corprusde etlioes
Corpetage sthivee

Carpess de ssehiee
Coipeta de sachaes
Crrpeta e peetoes
e decainde 6.,

EJERCITO

PATRIA HONOR
Cra. 46 No. 20B — 99 Edifici
Tel. 4261498 Ext. 38813

cenacper@ejercito.mil.co

ACIONAL

EALTAD
COPER - Puente Aranda

www. ejercito.mil.co




8. Apoyar en las demas que sean necesarias y pertinentes durante la
ejecucién del contrato.

v"  Se realiz limpieza de Estante, Entrepafio, cajas y carpetas de la
Bodega Intermedia del Archivo de CENAC de personal

Se realizé el cambio de 100 cajas de XZOO ycarpetas de los afios 2016 2019 por
humedad por la rotura del tubo bajanfe ‘causada por lluvia el dla 23 de mayo del
presente afo para salvaguarda el proceso archivistico de contratacion de la CENC
de personal

11.CONSTANCIAS

y Asi mi's.'frfo,,.tanto ellla suscrito/a y el Ministerio de Defensa — Ejército Nacional -

cdntrat_o. '

Unidad Ejecutora ha dado cumplimiento a las obligaciones legales y contractuales

registradas en el contrato.

Para constancia se firma en, (Bogota), a los de Junio de 2023
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